NOMINAPLUS 2012 B3

DESCRIPCION

Nominaplus 2012 es un programa que incorpora de una manera sencilla y amigable toda la
informacioén requerida de la empresa para desarrollar la gestiéon de las néminas de los
trabajadores.

Este curso nos ayudara a familiarizarnos con el entorno de trabajo de la aplicacion, dar de
alta empresas, confeccionar néminas, configurar convenios colectivos, y en definitiva,
conocer y practicar de forma eficaz la gestién de néminas en la empresa.

OBJETIVOS

Familiarizarse con el entorno de trabajo de la aplicacion informatica. Configurar los
convenios colectivos como herramienta clave en la herramienta. Dar de alta las empresas
para desarrollar los convenios colectivos desarrollados. Confeccionar las noéminas de los
trabajadores de la empresa. Enlazar la aplicacion NominaPlus con la aplicacién contable
ContaPlus.

CONTENIDOS

UNIDAD 1: INTRODUCCION DEL PROGRAMA: Acceso a la aplicacién y entorno -
Autopractica 1 acceso a la aplicacion - Autopractica 2 - Otras opciones - Tablas oficiales -
Simulaciéon - Copias de seguridad - Autopractica 3 - Simulacién - AUTOPRACTICA GLOBAL
15_UD1

UNIDAD 2: CONVENIOS COLECTIVOS: Creacién del convenio colectivo - Ejemplo Convenio
Colectivo - Autopractica 4 - Simulaciéon - Categorias del convenio colectivo - Ejemplo
Convenio_Categorias - Simulacién - AUTOPRACTICA GLOBAL 16_UD2

UNIDAD 3: OPCIONES DE EMPRESA: Alta de empresa - Autopractica 5 - Simulaciéon -
Datos noémina - Autopractica 6 - Simulacion - Enlace contaplus - Simulacién -
AUTOPRACTICA GLOBAL 17_UD3

UNIDAD 4: ALTA DE TRABAJADORES: Alta de trabajadores - Autopractica 7 - Ficha
identificativa y profesional - Autopractica 8 - Calculo IRPF - Contrato de trabajo -
Autopractica 9 - Conceptos y forma de cobro - Simulacién - Ejemplo alta trabajador -
AUTOPRACTICA GLOBAL 18_UD4

UNIDAD 5: CALCULO DE NOMINAS: Calculo de néminas - Autopractica 10 - Visualizacién
de nominas - Autopractica 11 - Incidencias - Boletines de cotizacion - Autopractica 12 -
Traspaso a Contaplus - Simulaciéon - Instalacién de impresora - Imprimir néminas -
Elaboracién de informes - Ejemplo resumen calculo néminas e impresion - Ejemplo Seguros
Sociales e informes - AUTOPRACTICA GLOBAL 19 _UDS5

UNIDAD 6: UTILIDADES DE LA APLICACION: Utilidades generales -Utilidades Simulaciones
- Autopractica 13 - Avisos - Autopractica 14 - Configuraciéon para comunicaciones - Gestiéon

del conocimiento - AUTOPRACTICA GLOBAL 20_UD6

EJERCICIO FINAL NOMINAS Y EJERCICIO GLOBAL FINAL
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